(1) Processo: Elaboragéo do pedido geral para Registro de Pregos

Atividade Descrigédo

Planejar e definir
necessidades
para 3
semestres,

1 conferindo a
lista padrao de
materiais € 0
cronograma de
licitacdes
Verificar
quantidades
da lista padrao
e analisar as
inclusdes de
novos itens
por tipo de
material/servico
solicitadas
pelas areas
requerentes,
conforme anexo
Il da IN 01/2009

Responsavel Prazo
Area
Anualmente
Requerente
Area de
Conforme
compras do
cronograma
campus
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Instrumentos
de Apoio
Historico e
previsdo de
consumo,

licitacdes
anteriores,
atas SRP,
referéncias de
outros campi,
lista padrao

Anexo Il da

IN 01/2009

(IF-SC), Lista
padrao



Definir junto ao
Departamento
de Compras
a forma de
aquisicéo
(pregdo
SRP, pregao
tradicional,
dispensa e Area de
3 inexigibilidade), | compras do | Trimestralmente
conforme campus
decistes
das reunioes
trimestrais
do grupo de
trabalho de
compras e
cronogramas
preestabelecidos

Nos casos de
SRP, entregar
a lista padrao
a0 campus
responsavel
pela montagem
do processo,

Departamento
conforme Conforme Cronograma
4 de Compras S
cronograma o Cronograma de Licitacdes
e (Reitoria)
de licitagGes
estabelecido
nas reunioes
trimestrais
do grupo de
trabalho de
compra
Elaborado por: Aprovado por: Data: out. Verséo: 001
CGPI CGPI 2010
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TERMINOLOGIA

SRP — Sistema de Registro de Preco.

SIAFI — Sistema Integrado de Administragéo Financeira do Governo Federal.
SIASG — Sistema de Administragéo de Servigos Gerais.

MPOG — Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo.

LEGISLACAO

Lei n° 8.666/93 — Lei Geral de Licitagdo

Lei n°10.520/2002 — Lei do Pregédo

Decreto n° 5.450/2005 — Regulamento do Pregao Eletronico

Decreto n° 3.931/2001 — Regulamento do Sistema de Registro de Pregos
Decreto n° 2.271/97 — Contratacdo de Servico Terceirizado para a
Administragdo Publica.

Instrug@o Normativa n° 02/2008 - Contratagéo de Servigos Continuados
(MPOG)

nstrugdo Normativa n° 04/2008. - Contratagdo de Bens e Servigos de Tl
(MPOG)

Instrugéo Normativa 01/2009 do IF-SC.
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FLUXOGRAMA

(Area requerente)
Planejar e definir necessidades
para 3 semestres, conferindo a
lista padréo de matenais e o

cronograma de licitages

(Area de compras do campus)
Verificar quantidades da lista
padréo e analisar as inclusdes
de novos itens portipo de
material/servigo solicitadas
pelas areas requerentes,
conforme anexo Il da IN 01/2009

l

(Area de compras)
Preencher a planilha com
a quantidade e/ou
acrescentar novos itens

|

(Area de compras)
Definir junto ao
Departamento de Compras
a forma de aguisigdo
conforforme decisdes
das reunides trmestrais e
cronogramas preestabelecidos

(Area de compras)

Caso N&o Encaminhar os pedidos
de SRP? a0 campus responsavel
pela montagem do processo
Sim

(Depto de compras)
Entregar a lista padréo ao campus
responsawel pela montagem do
processo, conforme cronograma
de licitag@es estabelecido nas
reunides trimestrais do grupo de
trabalho de compra
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